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KẾ HOẠCH 

Công tác tháng 11 năm 2024 
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GHI 
CHÚ 

1 Công tác chào mừng 42 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam  

1.1 
Hội thao truyền thống Ngành Giáo dục 
và Đào tạo 

 
Phó hiệu trưởng 

Trần Văn An 

Ban Chấp hành Công 
đoàn; 

Tổ GDTC-GDQPAN; 
Mai Công Tước. 

 

 -Họp đoàn  01/11/2024 Hiệu trưởng Đoàn Hội thao  

 -Tham gia Hội thao 07-09/11/2024 
Phó hiệu trưởng 

Trần Văn An 
Đoàn Hội thao  

1.2 Giai điệu Tuổi hồng cấp trường  
Phó hiệu trưởng 

Trần Văn An 
Ban Chấp hành Đoàn; 

Thầy Nguyễn Mạnh Đạt. 
 

 -Sơ khảo 10/11/2024 
Phó hiệu trưởng 

Trần Văn An 
Ban Tổ chức 

Ban Giám khảo  

 -Chung khảo 16-19/11/2024 
Phó hiệu trưởng 

Trần Văn An 
Ban Tổ chức 

Ban Giám khảo 
 

1.3 Giai điệu Tuổi hồng cấp tỉnh     

 -Họp đoàn  11/11/2024 
Phó hiệu trưởng 

Trần Văn An 

Thầy Nguyễn Mạnh 
Đạt; 

Đoàn dự thi 
 

 -Dự thi 13-16/11/2024 
Phó hiệu trưởng 

Trần Văn An 
Thầy Nguyễn Mạnh 

Đạt;  
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Đoàn dự thi 
1.4 Tọa đàm Chào mừng 20/11  Hiệu trưởng Ban Tổ chức  

 -Họp Ban tổ chức 4/11/2024 Hiệu trưởng Ban Tổ chức  

 -Tổ chức Tọa đàm 20/11/2024 
Phó hiệu trưởng 

Trần Văn An 
Ban Tổ chức  

2 Công tác chuyên môn  

2.1 
-Thẩm định hồ sơ Cuộc thi KHKT cấp 
trường năm học 2024-2025  

13/11/2024 
Phó hiệu trưởng 

Nguyễn Hoàng Nam 
Ban Giám khảo  

2.2 
-Triển khai Kế hoạch tiết học tại thư viện 
theo Thông tư 16/2022/TT-BGDĐT 

18-23/11/2024 
Phó hiệu trưởng 

Nguyễn Hoàng Nam 
Nhân viên thư viện  

2.3 
-Tổ chức Ngày hội STEM cấp trường năm 
học 2024-2025 

27/11/2024 
Phó hiệu trưởng 

Nguyễn Hoàng Nam 
Thư ký Hội đồng  

2.4 
-Triển khai Kế hoạch kiểm tra nội bộ năm 
học 2024-2025 (Kiểm tra hoạt động sư 
phạm nhà giáo) 

Tháng 11/2024 
Phó hiệu trưởng 

Nguyễn Hoàng Nam 

Tổ chuyên môn; 
Văn phòng 
Nhân viên 

 

2.5 
-Đăng ký sáng kiến, giải pháp năm học 
2024-2025 

6/11/2024 
Phó hiệu trưởng 

Nguyễn Hoàng Nam 
Tổ chuyên môn, Văn 

phòng  

2.6 
Triển khai Kế hoạch Hội thao Giáo dục 
quốc phòng và an ninh cấp trường 

6/11/2024 
Phó hiệu trưởng 

Trần Văn An 

Tổ Giáo dục thể chất-
Giáo dục quốc phòng và 

an ninh 
 

3 Công tác cơ sở vật chất, tài sản, tài chính  

3.1 
- Thúc đẩy tiến độ sửa chữa cơ sở vật chất, 
thiết bị, hóa chất theo kế hoạch năm 2024 

1/11/2024 
Phó hiệu trưởng 

Trần Văn An 
Kế toán 

Tổ giám sát  

3.2 
-Nghiệm thu đưa vào sử dụng các hạng mục 
sửa chữa hoàn thành và tiếp tục giám sát 
các hạng mục đang thi công 

4/11/2024 
Phó hiệu trưởng 

Trần Văn An 
Kế toán 

Tổ giám sát  

3.3 -Thanh toán lương tháng 11/2024 Trước 10/11/2024 Hiệu trưởng Kế toán  
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3.4 
- Thanh toán tồn đọng tài chính; chốt sổ 
công nợ tháng 10 

01/11/2024 Hiệu trưởng 
Kế toán 

Các bộ phận liên quan 
 

3.5 -Đối chiếu sổ quỹ tháng 10/2024 01/11/2024 Hiệu trưởng Kế toán, Thủ quỹ  

3.6 
-Hoàn thành các khoản thu ngoài ngân sách 
tháng 11/2024 

30/11/2024 Kế toán 
Thủ quỹ, Nhân viên y tế 

Cha mẹ học sinh 
 

3.7 
-Hạn cuối nộp tiền bảo hiểm y tế học sinh 
năm 2025 về Bảo hiểm y tế huyện  

30/11/2024 Kế toán Thủ quỹ, Nhân viên y tế  

3.8 -Xây dựng dự toán ngân sách năm 2025 11/2024 Hiệu trưởng 
Kế toán 

Các bộ phận liên quan  

3.9 
-Xét các loại nâng lương và phụ cấp 6 tháng 
cuối năm 2024 

27/11/2024 Hiệu trưởng 
Kế toán 

Hội đồng nâng lương 
 

3.10 
-Triển khai thu tiền học thêm học kỳ I năm 
học 2024-2025 

11/2024 Kế toán 
Thủ quỹ 

Giáo viên chủ nhiệm  

4 Công tác văn thư, thiết bị, thư viện, y tế  

4.1 
- Triển khai công tác thư viện, bổ sung tài 
liệu, sách, tiết đọc thư viện 

1/11/2024 
Phó hiệu trưởng 

Trần Văn An 
Nhân viên thư viện  

4.2 -Lao động vệ sinh, chăm sóc cây xanh 1/11/2024 
Phó hiệu trưởng 

Trần Văn An 
Nhân viên y tế  

4.3 
-Triển khai khám sức khỏe học sinh năm 
học 2024-2025 

25/11/2024 
Phó hiệu trưởng 

Trần Văn An 
Tổ khám sức khỏe 

Nhân viên y tế  

4.4 
- Rà soát bổ sung, sửa chữa thiết bị, thực 
hành, thí nghiệm dạy học tháng 11 

9/11/2024 
Phó hiệu trưởng 

Trần Văn An 
Nhân viên thiết bị  

5 Hoạt động trải nghiệm, hướng nghiệp  

5.1 Hưởng ứng ngày Pháp luật Việt Nam 4/11/2024 
Phó hiệu trưởng 

Trần Văn An 
Nhóm Giáo dục kinh tế 

và pháp luật  

5.2 Vì sự tiến bộ của Phụ nữ và Bình đẳng giới 11/11/2024 
Phó hiệu trưởng 

Trần Văn An 

Ban Chấp hành Công 
đoàn 

Nữ công 
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5.3 
Học sinh Trường THPT Hùng Vương với 
truyền thống Ngày Nhà giáo Việt Nam 

20/11/2024 
Phó hiệu trưởng 

Trần Văn An 
Toàn trường  

5.4 

Hướng dẫn trang bị kiến thức, kỹ năng về 
phòng cháy, chữa cháy và cứu nạn, cứu hộ 
cho học sinh theo Thông tư 06/2022/TT-
BGDĐT 

25/11/2024 Phó hiệu trưởng 
Trần Văn An 

Đội phòng cháy, chữa 
cháy và cứu nạn, cứu 

hộ; 
Mời Cảnh sát 

PCCCCNCH huyện, 
tỉnh 

 

 
Nơi nhận: 

- Hiệu trưởng; Phó hiệu trưởng;(chỉ đạo) 
- Ban Chấp hành Công đoàn;(phối hợp) 
- Ban Chấp hành Đoàn;(phối hợp) 
- Tổ chuyên môn, Văn phòng;(thực hiện) 
- Đăng thang thông tin điện tử; 

- Lưu: VT. 

HIỆU TRƯỞNG 
 
 
 
 

Vương Xuân Hồng 
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