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THONG BAO

Ve viéc xiy dung Dé an vi tri viéc lam

Thyc hién Coéng vén so 216/SGDDT-TCCB-CTTT nghy 20/2/2024 cua S& Gido
duc va Pao tao Pék Lik vé viée khén trrong xay. du'ng, phé duyét Dé 4n vi tri viée
lam, Treong THPT Hung Vuong thong bao phén cdng trién khai thuc hién nhu sau:

1. Phin cong xay dung Bing mé ta cong viée, khung niing lwe tirng vi tri viéc

Iam
. Thoi gian .
Stt | Vitriviéclam | DBophén Nhiém vu cy thé hoan | CH
’ thue hién : T thanh chu

I | Vitri viéc lam linh dao quin Iy

1 Hiéu truéng Hidu truéng | Thiy Vuwong Xudn Héng | 2/3/2024

2 | Pho hiéu trudng Phé hiéu Thay Nguyén Hodng Nam - | 2/3/2024

trudng | T4 trudng
Théay Trin Vin An- Phii
hop

II | Vitriviéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén nganh

1 | Gido vién trung Céc td Thiy Nguyén Vin Minh- T6 | 2/3/2024
hoc pho thong trudng trudng,
hang I, II, TII chuyén moén Tha‘“ly L& Hiry Nam-T& phé
C6 Tran Thj Nguyét-Thu ky
2 | Thiét bi, thi Nhén vién B2 Trén Thi Phiic 2/3/2024
nghiém thiét bi
3 | Gigo vu T4 treémg Ong Vin Puc Hai 2/3/2024
vén phong
4 | Tuvénhocsinh | Phy trach Thiy Trin Vin An 2/3/2024
cdng tac tu
van

5 | H6 tro gido duc Phutrach | Thiy Nguyén Hoang Nam | 2/3/2024
nguoi khuyet tat cong tac
khuyét tat




III | Vi tri viéc lam chuyén moén dung chung

1 | Thu vién Nhén vién Ba Phan Thi Xuin 2/3/2024
: thu vién ’ .
2 | Van thu Nhén vién Ba Nguyén Thi Lan 2/3/2024
vén thu
3 | Tha quy Nhén vién Ba Phan Thi Xuén 2/3/2024
: thu vién -
4 | Ké toan Nhan vién ké Ong Vin Puc Hai 2/3/2024
toén
5 | Ytéhoc duong | Nhén vién Y Ba Bach Hoang L& 2/3/2024
' té hoc dudng ;

IV | Vi tri viéc Iam hd trg, phuc vy ' -

1 |Bao vé Béo vé Ong Nguyén Minh Diing - | 2/3/2024
TO trudng
Ong Hoang Phuong Nghi -
Phéi hop
2 | Phuc vu Tap vu Ba 1.& Thi Thu Nhi 2/3/2024

2. TH chike thye hién

- Péi vai cac vi tri viée 1am gido vién c6 nhidu ngudi cing tham gia xay dung
Ban mo ta, chi dong phan cong nhiém vy céc thanh vién xay dung ban dy thio, sau d6
tb chirc hop cac thanh vién gép y kién, trién khai vé& don vi t& chuyén mén dé tit ca
cic gido vién cé v kién. Sau khi hoan thién ndp vé hop thu dién tir thu ky hoi
ddng(daohoang.sphoa@gmail.com) dé tdng hop cham nhét ngay 2/3/2024.

- Pbi v6i cée vi tri vide 1am do mét dén hai thanh vién x4y dung Ban mé ta thi
chii ddng hoan thién nhiém vy theo k& hoach va ndp v& hop thu dién tir thu ky hoi
dong(dachoang.sphoa@gmail.com) cham nhét ngay 2/3/2024.

- Thu ky hoi ddng chiu trach nhiém téng hop Ban mé ta dy thao cia cac bd phén
dé hoan thién, dé“mg thoi hoan thién Dy thao dé an theo mau cia S& Gido duc va Pao
tao cham nhét ngay 4/3/2024.

- T6 phé t6 Toéan -Tin(Thay Nguyén Tri Thitc) chiu trach nhiém hoan thién Phy
lyc 1 vé Thuc trang d6i ngfi vién chirc cia Nha trudng tinh dén ngay 31/12/2023, g
vé hop thu dién tt cia Hiu truedng(bangbang021179@gmail.com) chim nhét ngay
26/2/2024.

- Vin thy chiu trich nhiém xdy dung dy thio T¢ trinh d& nghi thim dinh, phé
duyét Pé an(theo miu) va du thao Quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam(theo mau) gui
v€ hop thu dién ti cia Hiéu truéng(bangbang021179@gmail.com) chim nhét ngay
2/3/2024.



- Céc vén ban lam cin cir xdy dung P& 4n va cac biéu mau cic bd phan nhén
trong hdp thu dién tir ¢4 nhin hoach trén trang thong tin di¢n tit cia Nha truong.

Truong THPT Hong Vuong théng bao dén toan thé gido vién, nhén vién va
ngudi lao dong dé trién khai thyc hién. Trong qua trinh thue hién neu c6 vuéng mic
lién hé true tiép Hiéu trudng hogc Thll‘ ky hoi ddng dé cuing giai quyét.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Hiéu trudng;
- Phé hiéu trudng;
- T4 chuyén mén, Vin phong;
- Thu ky Héi dong;
- Ding trang thong tm dién tir;
- Bang tin
- Luu VT.




